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Indicaf{g. Mediile se calculeaza folosind formula AVERAGE () iar sortarea se
i face utilizand butonul sort (Sortare)din meniul Layout (Aspect).

1. Deschideti aplicatia Microsoft Word si realizati tabelul urmétor: ' 7. Inserati in antetul paginii, la centru, textul ,Test”, font Arial, marimea 10,

Bold (Aldin).
TABEL NOMINAL

; 8. Inserali n subsolul paginii, la dreapta, numele institutiei in care Tnvatati, font
Arial, mdrimea 10, Bold (Aldin).
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2. Salvati fisierul in folderul Apllcatll Word din folder-ul propriu cu numele
aplicatie_rezultate. docx. ‘ ¢

3. Initializati pagina astfel: orientarea paginii tip Portrait (Portret),
marglmle din stanga si din dreapta 2.50 cm, marginile de sus si de jos
2.00 cm, marimea paginii A4.

4. Completati tabelul i formatati caracterele astfel: ;
- titlul tabelului foh{ Courier New, mirimea 18, Bold (Aldin), centrat

- datele din tabel font Axrial, marimea 14

- antetul tabelului si ultima linie a tabelului font Arial, marimea 14,
Bold (Aldin), centrat pe orizontald si pe verticala.

Indicatie. Se foloseste butonul Align Center (Aliniere la centzu)
din meniul Layout (Aspect).

5. Introduceti automat datele in coloana Nr. crt.

Indicatie. Folositi butonul Numbering (Numerotare) din meniul Home
(Poxnixe).



